
İlk Yayın Tarihi/Sayısı 31.05.2019- 3

Revizyon Tarihi/Sayısı 26.02.2026- 3

Toplam Sayfa Bir (1)

Sıra No Faaliyet İş Akışı
Sürece Dahil Olan               

İç / Dış Birimler

1

31. Madde Ders Ücreti için görevlendirilen personelin 

Görevlendirme Onayının Müdürlüğe ulaşması sonrasında 

Ders Programı esas alınmak üzere SGK İşlemi başlatılır.
Harcama Birimi

2

e-SGK Diğer Uygulamalar Hizmet Akdi ile Çalışanlar 

sekmesinden giriş yapılır. Harcama Yetkilisi Kullanıcı 

Adı ve Şifreleri ile sisteme giriş yapılır. 

Harcama Birimi

3

Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi için ilgili personel  

TC.Kimlik Numarası girilir. İşe Giriş Tarihi (İşe 

Başlama tarihi Sisteme Giriş gününden 1 (Bir)

GÜN SONRA  olmalı, ( SGK Girişi BİRGÜN 

ÖNCE) olarak giriş yapılır.

Harcama Birimi

Harcama Birimi

Harcama Birimi

6
Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi Harcama Yetkilisi imzası 

sonrası her ay Ek Ders Ödeme Evraklarına eklenir.
Harcama BirimiBirim Sorumlusu -

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Muğla Sağlık Hizmetleri Meslek Yüksekokulu 

Mutemetlik İşleri Birimi

 31. Madde Sigortalı İşe Başlama Bildirimi

Sorumlular Doküman / Kayıt / Mevzuat 

Birim Sorumlusu -

Birim Sorumlusu -

5

Birim Sorumlusu

Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi Onaylanır. Onaylama işlemi 

sonrası Personel Daire Başkanlığına üst yazı ekinde 

görevlendirme evraklarına eklenir. Ek Ders Ödeme 

İşlemlerinde her ay ödeme evraklarına eklenir.

Birim Sorumlusu

Harcama Birimi / 

Personel Daire 

Başkanlığı  /Muhasebe - 

Kesin Hesap ve 

Raporlama Birimi

Evrak Takip Formu

Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi 

https://mys.muhasebat.gov.tr/login

Yüksekokul Sekreteri Yüksekokul Müdürü

İş Kolu (YÖK ÖSYM Kısmi İstihdam seçilir.                        

ÖZÜRLÜLÜK KODU: Hayır

ESKİ YÜKÜMLÜLÜK = Hayır

ÖĞRENİM DURUMU : Y.O. Fakülte

MEZUNİYET BÖLÜMÜ: Mezuniyet Bölümü                                 

* 4857 SAY.KANUN 13-14 MD. KISMİ SÜRE 

SORUSU : Hayır

ÇALIŞILACAK SÜRE: Boş bırakılır

İŞYERİ SOSYAL GÜVENLİK KOLU : 10 Ticaret, 

Büro, Güzel Sanatlar

SİGORTALI MESLEK ADI: Öğretim Görevlisi

2821 S.K. Ger.Bel.Sig.Gör.Kodu: 06 Diğerleri        

Adres ve E-Posta bilgileri yazılır. İletişin Numarası 

yazılır.

Birim Sorumlusu

SGK e-Bilgirge Uygulaması (Sgk.gov.tr. e-Bildirge )

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

4

Birim Sorumlusu
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